CONG TY CO PHAN CO KHI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG AMECC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay 25 thdang 3 nam 2017

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG NAM 2017
CONG TY CO PHAN CO KHi XAY DUNG AMECC

- Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH11 ngay 26/11/2014;
- Cdn cik Lugt Chitng khodn sé 70/2006/QHI11 ngay 29/06/2006 va cdc vin ban
huong dén thi hanh Ludt;
- Cen cik Ludt Chimg khodn sira d6i b6 sung sé 62/2010/QH ngay 24/11/2010 va
cdc vin ban hudng dén thi hamh Ludt;
- Cdn cik Diéu 1¢ 16 chirc va hoat déng ciia Céng ty c¢é phan co khi x4y dung
Amecc.
I. QUY DINH CHUNG
1. Pham viap dung
1.1 Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién 2017 (goi tat 13 “Pai h6i”) ciia Cong ty CP co khi xy dyng Amecc.
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vu cla c¢b dbng va cac bén tham
du hop Pai hoi, didu kién, thé thic tién hanh Pai hdi.
2. Diéu kién tham dw Dai hoi
La cac cb dong c6 tén trong danh sach cb dbng tai ngay chdt quyén tham du Pai

hoi hodc ngudi dai dién theo ty quyén ciia cic cd dong.
II. CO QUAN PIEU HANH VA GIUP VIEC PAI HOI
1. Doan chu tich
- Piéu hanh c6ng viéc cia Pai hoi 12 Poan Chi tich do Pai hoi bau ra.
- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:
+ Tién hanh cac hoat dong cta Pai hoi theo chwong trinh, quy ché d3 duoc Pai
hoi thong qua.
+  Duy tri phén thao luén ctia céc cb dong.
+  Tréa 1oi nhitng vAn d& Dai hdi yéu cau.
+ K&t luan nhiing van d& dugc thao luin tai Pai hoi, didu hanh thong qua bién
ban cta Dai hoi.
2. Ban Thw ky



- Ban thu ky 12 bd phén gitip viéc cho Poan Chu tich, 1am viéc theo su diéu hanh cla
Poan Cha tich.
- Nhiém vu cta Ban Thu ky:
+ Ghi bién ban cta Dai hdi thé hién cac nodi dung, van d& ma Pai hoi dé cap.
+ Téng hop ¥ kién thao luén tai Dai hoi.
+ Du thao bién ban va nghi quyét ctia Dai hoi.
+ Tiép nhan va chuyén dén Doan Chu tich cac Phiéu ding ky phat biéu cia cb
d6ng; nhan thu, tai ligu lién quan dén Dai hoi.
+ Thu nhén, bao quén va giri t6i Hoi ddng quan tri Cong ty céac phiéu dong goép y
kién cta cb dong tai Dai hoi.
3. Ban thim tra tw cich cb dong va Ban kiém phiéu:
- Labd phan gitp viéc ctia Ban t5 chirc va Poan Chu tich Dai hi ddng cb dong.
- Nhiém vu cta Ban Tham tra tu cach ¢ dong:
+ Thém tra tu cach cd dong co di diéu kién tham gia Pai hoi.
Phét céc tai 1idu, Thé biéu quyét cho cb dong.
Tra 15i chét vAn hodc phét hién cac vén d& cAn xem xét vé tu cach cb dong.
Téng hop va bio cao véi Dai hoi két qua tham tra tu cach cb dong.

+ + + +

Xem xét, tuan thu diéu kic‘én tién hanh cudc hop Pai hoi déng cb d6ng tuan theo

Luét Doanh nghiép va Dieu 1& Cong ty.

- Nhiém vu cta Ban Kiém phiéu:

+ Giam sét viéc bidu quyét cia cac cd d6ng tai Dai hoi.

+ Tbng hop sd 96 phén bidu quyét theo timg ndi dung bidu quyét va cong b két
qua biéu quyét trude Dai hoi.

Dai hoi quyét dinh vé s6 lwong va Danh sdch cu thé ciia Poan chi tich, Ban Thu

ky, Ban T hdm tra tw cdch co déng va Ban kiém phiéu.

IIL. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI NHAN UY QUYEN CUA

CcO PONG

1. Cb dong, ngudi nhén uy quyénv cua Cf} dong co quyén tham dy, théo luén va bidu
quyét tat ca cac van de thude tham quyén ctia Dai hoi.

2. Chu toa Dai hoi s& thong bao cong khai Chuong trinh Dai hoi, nhitng y kién ctia cac
C4 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cla C4 ddng tai Dai hoi s€ dugc théo luan
cong khai.

3. Pé tham du Dai hoi, mdi Cé dong, ngudi nhén uy quy’én ctia C6 dong khi t6i tham
du Dai hdi phai mang theo Thong bao moi hop va gidy to tuy thén hop 1€ (Ching
minh thu nhén dan hozc H{ chiéu con han), Gidy iy quyén phi hop véi quy dinh veé
viéc uy quyén tai Khoan 4 Diéu nay (doi v6i nguoi dai dién theo uy quyén ctia Co
d6ng) trinh Ban t6 chirc Dai hdi va nhén Thé biéu quyet, Tai liéu dai hoi.
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4.

B

Quy dinh. vé viéc iy quyen
= Céc cd dong c6 quyén tham dy Dai hoi dbng c¢b dbng cé thé truc tiép tham du

hodic iy quyén tham du cho dai dién ciia minh tham dy. Dai dién dugc Uy quyén
khong nhit thiét 1a co dong cua Cong ty. Trudng hop co nhleu hon mot nguoi
dai dién theo iy quyén dugc cit thi phai x4c dinh cu thé s6 b phan va sb phiéu
bau cia mdi ngudi dai dién.
= Viéc Gy quyén cho ngudi dai dién tham du PHDCD phai dugc 1ap béng vin ban
theo miu chung cia Cong ty va phai c¢6 chit ky theo quy dinh sau déy:
+ Trudng hop ¢ dong c4 nhan 14 nguoi dy quyén thi phai c6 chit ky cla
ngudi Gy quyén va ngudi duge oy quyén du hop.
+ Trudng hop cb dong 1a t4 chirc 12 ngudi Gy quyén thi phai cé chit ky cua
nguoi dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phéap lut clia cb dong va
ngudi dugce Uy quyén du hop va c6 dAu hop 18 cia td chire do.
+ Trong trudng hop khéc thi phai ¢6 chit ky clia ngudi dai dién theo phap luat
cua cb déng va ngudi duge ty quyén.
= Nguoi dugce Uy quyén du hop PHDPCD phai ndp van ban ty quyén trudce khi vao
phong hop.
= Trudng hop van ban chi dinh dai dién duge Uy quyén dugc mot luat su ky thay
mat cho ngudi Uy quyén thi thu ty quyén cho Lut su hodc béan sao c6 xac nhén
hop 1€ cua thu Uy quyén d6 phai dugc (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty)
ndp cling vin ban chi dinh dai dién dugc uy quyén. Néu diéu nay khong duoc
thuc hién thi viéc chi dinh Uy quyén s& bi coi 1a khéng c6 higu luc.
Tai cudc hop Pai hoi, cac Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cta Co dong s&
nghe cac ndi dung HPQT trinh Pai hoi dugc néu trong Chuong trinh cia Dai hoi,
thdo ludn va thong qua timg ndi dung theo hinh thirc gio The bidu quyet hoéc thu
Phiéu bidu quyét. The 16 bidu quyet dugc Ban Kiém phiéu cong bd va Dai hoi s&
thong qua trude khi tién hanh biéu quyet Két qua s& dugc Ban Kiém phiéu cong bb

sau khi tdng hop két qua bicu quyét dbi véi tht c4 van dé trong ndi dung chwong
trinh.

6. Nghi€m tuc chép hanh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi, ton trong két qua 1am viéc

cua DPai hoi va su diéu hanh cta Chu toa.

IV.CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HOI

1.

Doan chit tich quyét dinh théng tin vé Pai hoi, trén co s& tuan thu theo luét phap va
loi ich cia Cong ty.

Moi dai bidu, c¢b dong déu c6 quyén thao luan vé& céc van @& thudc ndi dung chwong
trinh cia Pai hoi.

Dai biu va cb dong mudn thao ludn tai Pai hoi, d& nghi ding ky véi Poan chi tich
hogc qua Ban Thu ky bing cach gt Phiéu ding ky thao luan c6 ghi rd ndi dung
vAn dé thao luin. Poan chu tich ¢6 trach nhiém tép hop va t chire thao luan, bidu
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quyét 1in lugt timg véan d3. Cac vAn dé da dugc Dai hoi bidu quyét s& khong dugc
thao luén lai.

4. NOi dung thao luén 13 nhitng vAn dé duogc dé cép trong chuong trinh Dai hoi. Ngoéi
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viéc thao luan tai Pai hdi, cac co déng co t’hé g phiéu déng gbép ¥ kién \& Hoi
dong Quan tri Cong ty. Phiéu déng gbp y kién nay c6 gia tri nhu bai phat biéu truc
tiép tai Dai hoi. Céc phiéu déng gop y kién nay s& duge Hoi dong quan tri xem xét
va tra 10 cb dong véi phuong thire thich hop.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

Mbi cb déng dugc cAp mot Thé bidu quyét do Cong ty phét ra. Thé bidu quyét s&
duge st dung délay y kién biéu quyét d6i voi tht ca cac van dé tai Dai hoi.

Dbi véi cac van d& xin ¥ kién cd d6ng tai Dai hoi, d& nghi céc cd dbng gio cao Thé
bidu quyét ciia minh 1én khi dugc Chil toa héi. Theo s didu hanh ctia Chi toa, cac
cd dong tdn thanh s& gio the bidu quyét 1én trudc, tiép sau do cb dong khéng tin
thanh hoic khong co y kién s& 1an luot gio thé bidu quyét.

Két qua bidu quyét, bau cir s& dugc Ban Kidm phiéu cong b6 sau khi tong hop két
qua bidu quyét d6i v6i tht ca van d@ trong ndi dung chuong trinh.

VL. MOT SO VAN DE TAI PAT HOL

1.

Si dung dién thoai di dong:

P& Dai hoi dién ra nghiém tdc, chét luong, dat két qua tét, Ban t4 chirc d& nghi céc
Quy vi dai biéu, cb dong tat dién thoai di dong hodc dé dién thoai & ché @6 rung.
Néu c6 viée cin thiét phai s dung dién thoai thi d& nghi cac Quy vi ra ngoai noi
chuyén dé khong 1am anh hudng dén Pai hoi.

Hiit thubc 14 trong hoi truong:

Trong thoi gian Dai hoi didn ra, d& nghi cac Quy vi khong hut thubc trong hoi
trudng dé dam bao an toan chay nd va mdi trudong sinh hoat chung. Néu c¢6 Quy vi
o ¢6 nhu cAu thi hut thude & vi tri quy dinh thich hop cho loi ich cong ddng.

. Bio chi va truyén thong:

Khong quay phim, chup anh, ghi &m néu khong dugc su ddng y ctia Poan Chu tich
trong sudt thoi gian Dai hoi dien ra.
Khéng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thérc cho dén khi c6 két luén cudc hop.

VII. TRACH NHIEM THUC HIEN
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Doan Chi tich, Ban thu ky, Ban thiAm tra tu cach c0 déng va Ban kidm phiéu, cac
dai biéu, cac c6 dong chap hanh dang Quy ché lam viée cia Dai hoi.

Ché tai 4p dung: Trudng hop cd nhén nao vi pham Quy ché nay s& bi moi ra khéi
DPai hoi.

VIIL BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO PONG



Bién ban hop Pai hoi déng cb dbng phai dugce doc va thdng qua trude khi bé mac
Pai hoi.

Trén day 1a toan bd Quy ché 1am viéc cta Pai hoi ddng cb déng thudng nién 2017
ctia Cong ty CP co khi xdy dung Amecc.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong xem xét théng qua.

T.M HOI DONG QUAN TRI dod 7

CHU TICH HDQT

Npusyén Yin Sho







